
Kdy a jak záznamový arch používat
Tento záznamový arch mùže poskytnout názorný orienta ní 
p ehled o rozvoji dítìte a výsledcích jeho vzdìlávání. Lze 
jej využít pro vstupní diagnostiku, kdy informuje o tom, 
na jaké úrovni se v jednotlivých dovednostech dítì nalézá. 
Umožòuje provádìt pr b žnou diagnostiku a sledovat, jak 
postupuje rozvoj a uèení dítìte v prùbìhu jeho docházky 
do mateøské školy. 
Stejnì tak lze záznamový arch využít v pøípadì, kdy chceme 
zjistit dovednosti dítìte v dobì, kdy pøedškolní vzdìlávání 
ukonèuje (výstupní diagnostika). 
Záznam tak mùže sloužit po celou dobu, kdy pøedškolní 
vzdìlávání dítìte probíhá, a poskytovat dostaèující zpìtnou 
vazbu. 
Intervaly mezi jednotlivými etapami hodnocení a èetnost 
záznamù je možné volit u jednotlivých dìtí rùznì, tedy dle 
aktuální potøeby. Zcela postaèuje dvakrát bìhem roku, èet-
nìjší záznamy již posun a vzdìlávací pokroky dítìte dobøe 
nezachytí.
Výhodou tohoto archu je stru nost a p ehlednost. Je však 
nutné pracovat s p tistup ovými vývojovými adami uvede-
nými v textové èásti Metodiky pro podporu individualizace 
vzdìlávání v podmínkách mateøské školy (VÚP, Praha 2007; 
zpracovatel a vedoucí týmu: PhDr. Kateøina Smolíková). 
Bez jejich znalosti èi popisu bychom nemohli dobøe rozpo-

znat a spolehlivì urèit dosahovanou úroveò jednotlivých 
dovedností.
Pøi práci s archem zaèneme pozorováním dítìte, a to jak 
bìžným, tak také cíleným. Poté pøistoupíme k zápisu toho, 
co u dítìte pozorujeme. Budeme pracovat se sloupci a ádky. 
Sloupce jsou urèeny pro jednotlivé dovednosti, øádky pak 
pro úroveò, resp. vývojovou fázi dovednosti (hodnocenou 
ve stupnici 1–5, pøièemž první fáze oznaèuje nejnižší kvalitu 
dovednosti, pátá nejvyšší). Postupnì oznaèujeme pøíslušná 
políèka, nejlépe barevnì, èímž se dobøe rozliší jednotlivé 
záznamy. Vidíme tak zcela zøetelnì, zda a jakých posun  
dít  za ur ité období dosáhlo, pøípadnì jak se v jednotlivých 
dovednostech zdokonalilo. 
Dle toho plánujeme individuální vzdìlávací nabídku a smì-
rujeme pedagogické úsilí (napø. nabízíme dítìti aktivity 
vhodné k rozvoji, procvièování èi zdokonalovaní doved-
ností, v nichž jsme zaznamenali problémy, popø. reagujeme 
zvláštní nabídkou na mimoøádné schopnosti nebo specific-
ké zájmy dítìte).
Výsledný záznam je pracovním materiálem pedagoga, který 
má dítì ve své péèi, a slouží výhradnì k tomu, aby pedagog 
mohl citlivìji a spolehlivìji pøizpùsobovat vzdìlávání jeho 
individuálním potøebám a možnostem. 
Je nutno zajistit, aby se záznam nedostal do nepovolaných 
rukou i nebyl zneužit v neprosp ch dít te.
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Dovednosti (způsobilosti) 

Dosažená úrove 1 2 3 4 5

Pohybová koordinace

Koordinace ruky a oka

Sebeobslužné činnosti

Držení tužky

Orientace v tělním schématu

Slovní zásoba

Formální vyspělost řeči

Gramatická správnost řeči

Stavba vět

Verbální komunikace

Vnímání

Tvořivost a fantazie

Pozornost a soustředěnost

Paměť a učení

Řešení problémů

Matematické pojmy

Početní operace

Matematické představy

Orientace v prostoru a čase

GraÀ cké dovednosti

Kresba

Kresba lidské postavy

Vůle a vytrvalost

Respektování pravidel

Instrukce a úkoly

Sebeovládání a přizpůsobivost

Společenská pravidla

City a jejich projevy

Sebeuvědomění

Navazování kontaktů s dospělým

Navazování kontaktů s dětmi

Zařazení do třídy

Zapojení do společných aktivit

Sociabilita a spolupráce

Poznatky a sociální informovanost

Adaptabilita ke změnám

Další 
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Pracovní poznámky – závěry z jednotlivých etap hodnocení 

Datum 
záznamu

Individuální vzdělávací potřeby dítěte a závěry pro pedagogickou práci
(Co dít  pot ebuje a co ud láme pro to, abychom t mto pot ebám vyhov li)

Osobní charakteristiky dítěte důležité pro volbu odpovídajících přístupů k dítěti, popřípadě vhodných 
metod a prostředků

Projevy dítěte Závěry pro pedagogickou práci

Psychomotorické tempo

Jak dítě reaguje, jak 
se pohybuje, zda je 
hyperaktivní, hypoaktivní 
či v normě

Typ vnímání

Jakým aktivitám dává 
dítě přednost (sluchovým, 
zrakovým, pohybovým, 
hmatovým)

Typ osobnosti

Jak se dítě chová 
ve vztahu k okolí 
(zda je spíše introvert, 
či extrovert)

Zájmy dítěte

Kterými aktivitami 
se rádo zabývá, v čem 
je šikovné či výjimečné, 
co je zajímá
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Jiné důležité poznámky o osobnosti dítěte

Datum 
záznamu

www.forum-media.cz/pdru
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